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                                                                菏泽九尘家居有限公司

叉车日常检查和巡检制度

第一章总则

叉车是重要的运输设备，在企业的生产和运输中起着重要的作用。建立科学的叉车日常检查和巡检制度，加强管理，维护好设备，能够保证叉车的安全使用，降低事故率，提高企业效益，也能够为员工创造一个安全稳定的工作环境。为了保障叉车安全运行，防止事故的发生，维护设备的正常使用寿命和保证员工的生命安全和身体健康，特制订本制度。

第二章叉车日常检查和巡检内容
1.检查时间

叉车日常巡检应在每个工作日开始前进行，并在每个工作日结束时做记录。

2.检查项目

2.1外观检查

叉车的外观检查主要包括以下几个方面：

A检查车体是否有任何划痕，变形，腐蚀，裂纹等问题。

B检查轮胎是否有磨损或裂痕等问题。

C检查车头部分的灯光，车喇叭，反光镜和玻璃是否正常。

D检查刹车和脚踏板是否有损坏

E检查油水是否正常，是否存在泄漏问题。

2.2机器内部检查

叉车的机器内部检查主要包括以下几个方面：

A检查电池，机油和水的水平是否合适。

B检查刹车系统是否正常。

C车辆制动，灯光，制冷系统，驱动轮和转向是否正常。

D检查驾驶室及驾驶员操作杆是否松动或者断裂。
E检查驾驶仓门是否完好，门锁是否紧固。

2.3轮胎检查

轮胎的检查主要包括以下几个方面：

A检查轮胎的气压是否正常。

B检查轮胎是否结石或者胎面上是否有倒伏现象，是否磨损严重。

C检查轮胎是否有所破损。

2.4驾驶人员检查

驾驶人员的检查主要包括以下几个方面：

A检查驾驶人员是否佩戴安全带。
B驾驶人员是否存在喝醉酒，精神状态不佳的情况。

C驾驶人员是否处于合法驾驶年龄范围内，是否持有合法的叉车驾驶证。

第三章检查异常及处理

1.若有发现叉车存在异常情况，驾驶员应当立即停车，并及时上报所在部门进行处理。

2.维修部门收到异常反馈后，需及时对叉车进行处理，并对叉车进行检测和维护。

3.维修部门对叉车进行处理后，需进行测试并确保问题已解决，再次投入使用。

第四章记录及报告

1.对每次检查的结果需做好记录，记录中要包括检查时间，检查人员，检查内容，检查结果等。

2.对检查记录异常的情况，需注明异常问题并上报维修部门进行检测和维护。
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